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苏州大学沙钢钢铁学院固定资产管理条例（试行） 

一、 实验室仪器设备的验收、入账、使用和日常管理细则： 

1、验收： 

（1）购置的 800 元以上的固定资产，或者工具和部分 800元以下的耐用低值用

品，应该由学院相关技术人员和实验室设备管理人员共同验收，检查每一台设备的

外观、规格型号、数量、组成部件和附件、技术资料、生产厂家合格证、设备完好

程度等内容； 

（2）验收技术标准可参照该设备的技术规格书、招标文件、国家标准、企业标准

等要求执行； 

（3）如果发现设备的技术指标、部件、附件、数量等与订货或合同验收标准不符

的情况时，应立即要求供货人员确认，并商定解决办法，做好记录备查。 

2、入账建档建卡： 

（1）验收后的仪器设备都应该按照《苏州大学教学、科研仪器设备（固定资产）

管理办法》登记入账、建卡； 

（2）仪器设备的技术说明书、使用手册、光盘、图纸、部件等附件都要和主仪器

设备同时登记，采用同一设备号后加分序号的方法统一建档。电子文档另用移动硬

盘统一备份存档； 

3、使用： 

（1）实验室的仪器设备为学院的教学和科研服务，优先为本科教学服务；实行统

一管理，专人负责的管理办法； 

（2）实验室仪器设备原则上不得外借，也不得私自挪用、调换、转借、转让；科 



 


